Guatemala 30 de diciembre de 2013

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimado Sefior Ardon:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades conforme a io estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Tecnico
Profesionales Numero 2638-2013 aprobade mediante el acuerdo Ministerial No. 872-2013
correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura Serie B ndmero 8.

Actividades realizadas:

1. Revisién de las solicitudes de compras y documentacion de soporte emitidas por la
Unidad Ejecutora ciento cuatro (104} del Deporte y la recreacion.

2. Revision de nomina de honorarios del personal por contrato carrespondiente al mes
de diciembre 2013,

3. Revision de los Fondos Rotativos aprobados por el sistema para el reintegro
respectivo.

4. Revision de documentacion de gastos realizados por las unidades que manejan fondos
de donaciones previas a su [iquidacién.

5. Traslado de documentacidn de soporte a la Coordinacion de Contabilidad.

6. Recepcidn de documentacién para la respectiva revisian previa al desembolso

7. Elaboracion de boletas de rechazo a las dependencias de la unidad ejecutora ciento
cuatro (104)

8. Reunion de coordinacion de {as actividades.

Resultados obtenidos:

1. Se recibieron comprobantes wnicos de registro (CUR) de la Unidad Ejecutora ciento
cuatro (104) para pago de proveedores correspondiente al mes de diciembre del
presente afo

2. Se recibieron nominas de honorarios del personal por contrato correspondiente al mes
de diciembre del presente afio para la revision correspondiente.

3. Se recibieron documentacion de liquidacién de Fondos Rotativos para su reembolso
correspondiente.

4, Se recibieron comprobantes tinicos de registro (CUR) de las unidades que manejan
fondos de donaciones para su revision.

5. Se asistio a capacitaciones con el Ministerio de Finanzas con enfoque a Gestion por

Resultados.

Raul Estuardo Heshandez Herndndez
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Guatemala 30 de diciembre de 2013

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimado Sefor Ardon:

De [a manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
de final de resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnico Profesionales Numero 2638-2013 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Na. 872-
2013 correspondiente del 2 de septiembre al 31 de diciembre del presente afio.

Resultados obtenidos:

1. Elpago de manera oportuna a proveedores y cumpliendo con les requisitos
indispensables como lo establece |a Ley de Contrataciones del Estado de la Unidad
Ejecutora ciento cuatro (104) correspondiente a los meses de septiembre a diciembre
del presente afio.

2. El pago de ndminas de honorarios del personal permanente y por contrato
correspondiente a los meses de septiembre a diciembre del presente ano.

3. Revisién de |os procesos de pago a proveedores y salarios def persanal para cumplir
con los objetives de la ejecucién presupuestaria.

Raul Estuardo Hefnéndez Hernandez Vo.Bg.




' . Guatemala 30 de diciembre de 2013

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Su Despacho

Estimado Sefior Ardon:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propasito de presentarle mi informe
de final de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnico Profesionales Numero 2638-2013 aprobado mediante el acuerdo Ministerial No. 872-
2013 correspondiente del 2 de septiembre al 31 de diciembre del presente afio.

Actividades realizadas
Mes de septiembre:

1. Revision de solicitudes de compras y documentacion de soporte de la Unidad
Ejecutora ciento cuatro (104) del Deporte del mes de septiembre del presente afio

2. Revision de ndminas de honorarios del personal por contralo correspondiente’al mes
de septiembre del presente afio.

3. Revision de documentacidn deé liquidaciones amrmo:n_Om Rotativos para su reembolso.

Mes de octubre:

1. Revision de comprobantes Unicos de registro (CUR) de la Unidad Ejecutora ciento
cuatro {104} del Deporte para pago de proveedores correspondiente al mes de
octubre del presente afio.

2. Revisién de néminas de honorarios correspondiente al mes de octubre del presente
afio, del personal de las diferentes Unidades Ejecutoras.

3. Reuniones de trabajo en conjunto con el Ministerio de Finanzas Piblicas, para la
utilizacién de la nueva herramienta informdtica.

Mes de noviembre:
1. Revisién de comprobantes tnicos de registro para pago de proveedores del mes de
noviembre del presente afio de la Unidad Ejecutora ciento cuatro (104) del Deporte.
2. Revision de néminas de honorarios del personal por contrato carrespondiente al mes
de noviembre del presente afo.
3. Asistencia a reuniones de trabajo con el objetivo de mejorar la ejecucion
presupuestaria y cumplir con las metas estipuladas.
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Mes de diciembre:
1. Revision de comprobantes Unicos de registro {CUR), de proveedores de la Unidad
Ejecutora ciento cuatro (104) del mes de diciembre del presente ano.
7. Revision de nominas de honorarios del personal por contrato correspondiente al mes
de diciembre del presente afio.
3. Revision de documentacion de liquidacion de Fondos Rotativos para su reembolso y
liquidacion final.

Ratl Estuardo HeYAandez Hernéndez




